Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy

Stowarzyszenie Na Rzecz Rozwoju Ptaskowyzu Proszowickiego ,,ProKoPaRa” ogtasza nabor
na wolne stanowisko pracy.

Nazwa stanowiska pracy: Specjalista ds. ksiegowych

Wymiar czasu pracy: 1/4 etatu

1.Wymagania niezb¢dne:

OOow>
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wyksztatcenie: ukonczone studia wyzsze ekonomiczne,

obywatelstwo polskie;

posiadanie wiedzy na temat funkcjonowania Lokalnych Grup Dzialania,
praktyczna umiejetno$¢ obstugi komputera (pakiet MS Office: Word, Excel,
PowerPoint),

bardzo dobra organizacja pracy, samodzielno$¢ i zaangazowanie,
komunikatywno$¢, tatwo$¢ nawigzywania kontaktow,

wysoka kultura osobista,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,
niekaralno$¢ oraz posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z
peini praw publicznych.

dobra znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie:

Ustawy o0 rachunkowosci,

Ustawy o finansach publicznych,

Ustawy o stowarzyszeniach,

Ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego.

. Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z pracg w ksiegowosci,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

znajomos¢ przepisOw prawa oraz umiej¢tnos¢ ich stosowania w praktyce,
prawo jazdy kat. B

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie nastepujacej dokumentacji :
a) ksigg rachunkowych zwang Ksiega wraz z niezbednymi ewidencjami dodatkowymi,
b) ewidencji przychodéw pracownikow i zleceniobiorcéw zwanymi Ewidencjami,
sporzadzanie bilansu i rachunku wynikéw, deklaracji rocznej CIT-8 oraz deklaracji
podatkowych PIT-4 w podatku dochodowym od 0sob fizycznych,
ponadto:
- prowadzenie spraw ksiggowych LGD,
- opracowywanie sprawozdan rzeczowo-finansowych rocznych,
- wspoétudziat w opracowywaniu planow rzeczowo — finansowych,
- opracowywanie dokumentacji na potrzeby ZUS, Urzedu Skarbowego, Banku,
- opracowywanie sprawozdan finansowych miesigcznych i kwartalnych,
- sporzadzanie raportow, kalkulacji 1 analiz na potrzeby zarzadu,
- prowadzenie spraw kadrowych i ptacowych,



- inne prace zlecone wynikajace z prowadzenia spraw finansowo-ksiegowych
zlecone przez Prezesa.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV)

b) list motywacyjny

¢) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow).

d) kwestionariusz osobowy

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejetnosciach.

f) oswiadczenie o niekaralnosci.

g) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na wykonywanie pracy na w/w stanowisku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Stowarzyszenia,
Koniusza 5, 32-104 Koniusza z dopiskiem: ""Dotyczy naboru na stanowisko: Specjalista
ds. ksiegowych " w terminie do dnia 30 stycznia 2017r. do godz. 15%

Nie dopuszcza si¢ skladania dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczng jak i droga
pocztowa.

Aplikacje, ktore wptyng do Stowarzyszenia po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. Informacje o wynikach naboru beda umieszczane na stronie internetowej
Stowarzyszenia (www.prokopara.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Stowarzyszenia w Koniuszy, Koniusza 5, 32-104 Koniusza.

Do dalszego etapu rekrutacji zostang zaproszeni tylko kandydaci spetniajagcy wymagania
zawarte w ogloszeniu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV / z uwzglgdnieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej / powinny by¢ opatrzone klauzulg: " Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie prac)' dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29sierpnia 19971'. 0
ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r. nr 101. poz. 926) oraz ustawq z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. nr 223. poz. 1458 z pézn. zm.)


http://www.prokopara.pl/

