,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich:
Europa inwestujgca w obszary wiejskie.”

Zasady i warunki prawidtowej realizacji i
rozliczania projektu w ramach PROW

Poddziatanie 19.2 — ,Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosc” objetego PROW na lata 2014-2020
- operacje typu: rozwijanie dziatalnosci gospodarczej,
operacje ,inne”



Osiggniecie celu

* Beneficjent zobowigzany jest do osiggniecia

celu operacji (wskazany w Umowie przyznania
pomocy podpisanej z Zarzgdem Wojewddztwa)

* Cel osiggniety = osiggniete wskazniki wskazane w
umowie (§ 3 ust. 3 Umowy)



| Cel/wskaznik

3. W wyniku realizacji operacji osiagniety zostanie nastepujacy cel:

poprzez nastepujace wskazniki'? jego realizacji:

iy . Sposob
7 - 2 r
Lp. Wekaznik W :trri?-sc t_io.celoﬂ-a JE‘dI]OSTL:H nuary pomiaru
wskaznika wskazmka . .
wskaznika

pelny etat

1. |Liczba utworzonych miejse pracy . .
- - srednioroczuy

) .. elny etat
2. | Liczba virzymanych miejsc pracy pei

srednioroczy
3 Liczba sieci w zakresie uslug turystycznych, ktore et
" | otrzymaly wsparcie w ramach realizacji LSR )
4 Liczba podmiotow w ramach sieci w zakresie et

uslug turystycznych

Liczba sieci w zakresie krotkich tancuchéw
5. | zywnosciowych lub rynkéw lokalnych, kiore szt
otrzymaly wsparcie w ramach realizacj LSR

Liczba nowych inkubatordw (centréw)

7t
6. przetworstwa lokalnego ®
Liczba zmodernizowanych inkubatordw
7. . . szt
(centrow) przetworstwa lokalnego
g Dhugosé wybudowanych lub przebudowanych -
" | drog
9. |Liczba szkolefi szt
10. | Liczba osob przeszkolomych osoba
1 Liczba nowych obiektéw infrastruktury ot
" | turystycznej 1 rekreacyjne; )
12 Liczba przebudowanych obiektow infrastruktury ot

turystyczne) 1 rekreacyjne;

13_ | Liczba nowych miejsc noclegowych szt




Cel/wskazniki

14 Dhugosé wybudowanych lub przebudowanych -
" | sc1ezek rowerowych 1 szlakéw turystycznych
15 Liczba zabytkow poddanych pracom <ot
" | konserwatorskim lub restauratorskim '
Liczba podmiotéw wspartych w ramach operacji
16. | obeymujacych wyposazenie majace na celu szt
szerzenie lokalne) kultury 1 dziedzictwa lokalnego
17. | Liczba wydarzen / imprez szt
Pozostale wskazniki
Wartosc : Sposdb
. . Jednostka mary Pos
Lp. Wskaznik docelowa T pomiarn
.- wskazmika .-
wskaznika wskaznika




Termin realizacji operacji

* Czyli termin ztozenia wniosku o ptatnosc —
wskazany w Umowie przyznania pomocy



Cel/wskazniki

e osiggniecie celu operacji oraz wskaznikéw jego
realizacji — nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o
ptatnos¢ koncowg, a gdy zostat wezwany do usuniecia
brakow w tym wniosku — nie pozniej niz w terminie 14
dni od dnia doreczenia tego wezwania, z zastrzezeniem
zachowania terminow na zakonczenie realizacji operacji
| ztozenie wniosku o ptatnosc koncowg, tj. nie pdzniej
niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie
pozniej niz w dniu 31.12.2022




Reguta proporcjonalnosci

— w przypadku niezrealizowania wskaznika(-ow) realizacji celu operacji,
wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych na etapie wniosku o ptatnosc
koncowa zostanie proporcjonalnie pomniejszona o kwote, okreslona
jako procent niezrealizowanego(-ych) wskaznika(-ow).

— Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku:

* wskaznikéw zwigzanych z utworzeniem albo utrzymaniem miejsc(-a) pracy;

» wskaznikdéw odpowiadajgcych za spetnienie kryterium/ow konkursowego/ych,
z tytutu ktorego/ych projekt otrzymat dodatkowe punkty na etapie oceny
whniosku przez LGD;

* wskaznikdw osiggnietych na poziomie nizszym niz 75%.

— Reguta proporcjonalnosci nie ma rowniez zastosowania w przypadku
wystgpienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci, o ktorych
mowa w § 16 umowy.



Utworzenie/utrzymanie miejsc pracy

* Beneficjent zobowigzuje sie do:

— utworzenia okreslonej liczby miejsc pracy (etatéw)
w przeliczeniu na petne etaty Srednioroczne
(wskazane w umowie) w odniesieniu do momentu
bazowego (wskazany w umowie)

— Ponoszenia kosztow zatrudnienia

— Utrzymania docelowego stanu zatrudnienia w
przeliczeniu na petne etaty srednioroczne w
wymiarze wskazanym w umowie (3 lata od
dokonania ptatnosci)



Stan zatrudnienia w wyniku realizacji operacji -
WOP

1.3 Stan zatrudnienia na potrzeby oceny realizacji wskaznika utworzone miejsca pracy

1.3.1 Wartos¢ momentu bazowego stanu zatrudnienia okreslona w umowie o przyznaniu pomocy

1.3.2 Aktualnystan zatrudnienia:

1.3.2.1 Srednia arytmetyczna stanu zatrudnienia zokresu 12 miesiecy wliczajgc miesigc zozenia
whniosku o ptatno$¢ (w przeliczeniu na petne etaty)

1.3.2.2 Stan zatrudnienia w miesigcu zozenia wniosku o ptatnos¢ (w przeliczeniu na petne etaty)




Stan zatrudnienia w wyniku realizacji
operacji - WOP

* Srednig arytmetyczna stanu zatrudnienia,
oblicza sie sumujac liczbe pracownikow
(zatrudnionych na podstawie umowy o prace)
w przeliczeniu na petne etaty z okresu
kolejnych 12 miesiecy wliczajgc miesigc
ztozenia wniosku o ptatnosc, np. jesli wniosek
sktadany jest w pazdzierniku 2018 to
zatrudnienie obejmuje okres od listopada
2017 r. do pazdziernika 2018 r. Uzyskang sume
nalezy podzieli¢ przez 12 (miesiecy).



Stan zatrudnienia w wyniku realizacji operacji

* Do stanu zatrudnienia nie nalezy wlicza¢ pracownikéw przebywajgcych na urlopie:
*  bezptatnym (kod $wiadczenia / przerwy 111);

* macierzynskim, urlopie na warunkach urlopu macierzynskiego, urlopie ojcowskim, urlopie
rodzicielskim (kod $wiadczenia / przerwy 311,319,325,327; kod tytutu ubezpieczenia 12 40);

*  wychowawczym (kod Swiadczenia / przerwy 121,122; kod tytutu ubezpieczenia 12 11);
*  bezptatnym udzielonym pracownikom powotanym do petnienia okreslonych funkcji z wyboru;

*  stazystow;
*  0s0Ob zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;

*  0sOb wykonujgcych prace na podstawie innej niz umowa o prace i spotdzielcza umowa o prace (np.
umowy zlecenia, umowy o dzieto lub kontraktu menadzerskiego);

*  0sOb tzw. samozatrudnionych, czyli oséb prowadzacych dziatalnosé gospodarczg;

*  0s0b skazanych zatrudnionych na podstawie skierowania do pracy wydanego przez dyrektora
zaktadu karnego (a nie umowy o prace).



Stan zatrudnienia w wyniku realizacji operacji

W przypadku osdb, ktdore przebywajg na np. urlopie
wychowawczym, macierzyniskim, bezptatnym jedynie przez czesc
miesigca, a w pozostatych dniach miesigca pracujg, przy wyliczeniu
poziomu zatrudnienia w danym miesigcu nalezy stosowac¢ metode
Sredniej arytmetycznej ze standw dziennych w miesigcu, tzn.
nalezy zsumowac stan zatrudnienia z kazdego dnia w miesigcu,
tgcznie z niedzielami i Swietami, przyjmujac dla tych dni stan z dnia
poprzedniego (o ile nie zostata rozwigzana / wygasta umowa o
prace z ktéoryms z pracownikéw przed dniem wolnym od pracy) i
podzieli¢ przez liczbe dni w miesigcu.

Powyzszy sposOb postepowania nalezy stosowac rowniez w
przypadku pracownikow zatrudnianych (lub koriczgcych prace) nie z
pierwszym (ostatnim) dniem miesiaca.



Stan zatrudnienia w wyniku realizacji operacji

W przypadku osob zatrudnionych w
niepetnym wymiarze — zatrudnienie nalezy
przeliczy¢ na petne etaty.

e Zatrudnienie oraz przerwy w optfacaniu
sktadek ustala sie na podstawie kodow
wykorzystywanych w dokumentach
ubezpieczeniowych ZUS oraz dodatkowych
wyjasnien sktadanych przez Beneficjenta.



Dokumenty potwierdzajgce utworzenie miejsc pracy /

utrzymanie miejsc pracy / poniesienie kosztow zatrudnienia

przez Beneficjenta

Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci (dla etatéw powstatych w wyniku realizacji operacji) —
kopia,
Zgtoszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatow powstatych w wyniku realizacji operacji) — kopia,

Przyktadowo: Deklaracje zgtoszeniowe ZUS nalezy sktada¢ przewaznie na poczatku prowadzenia
dziatalnosci oraz w przypadku zatrudniania nowego pracownika i zgtaszania go do ubezpieczen : ZUS
ZUA, ZUS ZZA, ZUS ZIUA, ZUS ZCNA, ZUS ZWUA.

Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) — kopia.

Kopie deklaracji ZUS DRA wraz z zatgcznikami powinny obejmowac biezgcy stan zatrudnienia
(uwzgledniajgcy nowo utworzone miejsca pracy). Deklaracje powinny obejmowac okres 12 miesiecy do
dnia ztozenia wniosku o ptatnosc.

W ramach akceptowanych sposobéw uwierzytelniania dokumentdéw zgtoszeniowych do
ubezpieczen ZUS ZUA oraz deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA wraz z zatgcznikami mogg byé: w
przypadku , wersji papierowych” — pieczatka wptywu do ZUS, a w przypadku wersji elektronicznej
— kod kreskowy lub elektroniczne potwierdzenie.

Listy ptac z wyszczegdlnieniem wszystkich sktadnikdw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytu’fu
optaconych sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz sktadek na Fundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb
fizycznych — kopia,

Dokumenty potwierdzajgce poniesienie wszystkich sktadnikdw wynagrodzenia i kwot pobranych z
tytutu optaconych sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz sktadek na Fundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych Swiadczers Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb
fizycznych, zgodnie z listg ptac - kopia.



Uwaga

* Beneficjent zobowigzuje sie tez do
zatrudnienia okresSlonej liczby osob z grupy
defaworyzowanej (najpozniej do dnia ztozenia
wniosku o ptatnosc¢ koncowg) — jesli dotyczy



Zakres rzeczowy operacji

* Beneficjent zobowigzuje sie do wykonania
zakresu rzeczowego operacji zgodnie z
zestawieniem rzeczowo-finansowym (ZRF —
zat. 1 do umowy) — oraz jego
udokumentowania poprzez przedstawienie
faktur/dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej oraz dowodow zaptaty



Ponoszenie kosztow

* Poniesienie kosztow kwalifikowalnych, w tym dokonanie
ptatnosci za dostawy, ustugi lub roboty budowlane — moze
nastapic:

— nie wczesniej niz od dnia zawarcia umowy

— i nie podzniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢, a gdy
zostat wezwany do usuniecia brakdw w tym wniosku — nie
pozniej niz w terminie 14 dni od dnia doreczenia tego
wezwania, z zastrzezeniem zachowania terminow na
zakonczenie realizacji operacji i ztozenie wniosku o ptatnos¢
koncowa, tj.: nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia
umowy i nie pozniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

* Koszty poniesione = koszty zaptacone (dowod zaptaty)



Dokumenty akceptowane w trakcie
autoryzacji ptatnosci (katalog otwarty)

W zaleznosci od rodzaju operacji i ponoszonych kosztow akceptowane bedg w szczegélnosci:

Faktury VAT;
Faktury;
Faktury z oznaczeniem ,metoda kasowa”;

)

Faktury ze specjalnym oznaczeniem dotyczgcym stosowania przez podatnika procedury , VAT marza’
(np. towary uzywane, przedmioty kolekcjonerskie, antyki);

Rachunki;

Raport kasowy (KP, KW);

Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktorych dotyczg);

Faktury korygujgce dane formalne lub pozycje faktury (wraz z fakturami, ktérych dotycza);
Noty korygujgce (wraz z fakturami, na podstawie, ktdrych zostaty wystawione noty);

Umowy sprzedazy wraz z zatgczonym dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku w
zwigzku z zawarciem umowy, np.: dowdéd wptaty, wyciag z rachunku bankowego, badz oswiadczenie
sprzedajgcego potwierdzajgce przyjecie zaptaty;

Karta wktadu rzeczowego w formie nieodptatnej, w tym: wartos¢ towardéw, gruntu lub
nieruchomosci, wartos¢ pracy (ustug oraz robét budowlanych swiadczonych nieodptatnie),
stanowigca zatgcznik do wniosku o pfatnosc;



Dokumenty akceptowane w trakcie
autoryzacji ptatnosci (katalog otwarty)

Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi
zwigzane mogg byc¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zatgczonym dokumentem
potwierdzajgcym poniesienie wydatku (dowdd wptaty, wycigg z rachunku
bankowego), badz oswiadczeniem sprzedajgcego potwierdzajgcym przyjecie
zaptaty lub oswiadczenie kontrahenta Beneficjenta o przyjeciu zaptaty.

Do umowy zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaty zawarte z osobami fizycznymi
nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej, nalezy dotgczy¢ rachunek okreslajgcy
wysokos¢ podatku dochodowego oraz dokument stwierdzajgcy istnienie
obowigzku podatkowego z dowodem zaptaty podatku, a takze dokument
wskazujgcy wysokosc¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne wraz z
dowodem ich zapftaty;

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci
potwierdzenia poniesionych kosztow innymi dokumentami, jesli wymagaja tego
okolicznosci oraz charakter realizowanej operac;ji.



Dowody ksiegowe sporzgdzane
zgodnie z przepisami

* Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien spetnia¢ warunki okreslone w art. 21
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, z
poin. zm.) — zwanej dalej ,, ustawq o rachunkowosci”’, tj.: okreslenie rodzaju
dowodu i jego numeru identyfikacyjnego, okreslenie stron (nazwy i adresy)
dokonujgcych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej wartos¢, date dokonania
operacji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng datg - takze date sporzadzenia
dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej
przyjeto sktadniki aktywow, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu
do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia
dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za
te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 ust. 1a ustawy o rachunkowosci).

e Zkolei: na fakturze nie muszg znajdowac sie podpisy wystawcy i odbiorcy ani ich
firmowe pieczatki. Taka faktura — pod warunkiem, ze zawiera wszystkie
wymienione elementy, o ktdrych mowa w § 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz. U. z 2013 r. poz. 1485) -
jest w petni zgodna z zasadami wystawiania faktur.



Dowody zaptaty

* Do przedstawionych faktur i dokumentéw o rownowaznej
wartosci dowodowej nalezy dotaczy¢ potwierdzenie
poniesienia wydatku, czyli zaptaty naleznosci, tj. dowody
ptatnosci gotowkowej i bezgotowkowe;.

e Koszty kwalifikowalne podlegajg refundacji w petnej
wysokosci, jezeli zostaty poniesione w formie rozliczenia
pienieznego, a w przypadku transakcji, ktorej wartos¢, bez
wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci,
przekracza 1 tys. ztotych — w formie rozliczenia
bezgotoéwkowego.

 Wymagane jest, aby faktury byty optacone w catosci



Dowody zaptaty bezgotowkowe

 Dowodem zaptaty bezgotowkowej moze by¢c w
szczegolnosci:
— wycigg bankowy, lub inny dokument bankowy
potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci, lub

— zestawienie przelewow dokonanych przez bank
Beneficjenta zawierajgce wartosci i daty dokonania

poszczegolnych przelewow, tytut, odbiorce oraz stempel
banku, lub

— polecenie przelewu potwierdzone przez bank,
— wydruku z systemu e-bankowosci.



Rozliczenia bezgotowkowe

Rozliczenia bezgotowkowe przeprowadza sie
W szczegolnosci:

1) poleceniem przelewu;

2) poleceniem zaptaty;

3) czekiem rozrachunkowym;
4) karta ptatnicza.




Dowody zaptaty gotéwkowe;j

 Dowodem zaptaty gotowkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

— oswiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej
wartosci dowodowej o dokonaniu zaptaty gotowkowej przez
Beneficjenta sporzadzone w formie odrebnego dokumentu, lub

— adnotacja albo pieczatka sprzedajgcego o dokonaniu zaptaty
przez Beneficjenta na fakturze lub dokumencie o rownowaznej
wartosci dowodowej ,,zaptacono gotowka”, lub

— dokument KP (Kasa Przyjmie) albo paragon z kasy fiskalnej, lub
— zataczenie dowodu zaptaty w formie dokumentu kasowego:
,Dowod wptaty-KP”
 Dowadd zaptaty gotowkowej powinien by¢ podpisany przez
wystawce.
* Beneficjent jest zobowigzany dotaczy¢ kopie raportow
kasowych.




UWAGA

* Przedstawione dowody zaptaty powinny
umozliwiac identyfikacje faktury lub
dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz
ustalenie wysokosci i dat dokonania
poszczegoblnych wptat.



Limit ptatnosci gotéwkg — 1000 zt

* Jezeli Beneficjent przedstawi do rozliczenia
dowodd zaptaty potwierdzajacy, ze dokonat
transakcji gotowka w kwocie przekraczajgcej
limit, tj. 1 tys. zt, wowczas cata kwota
zaptacona gotowka zostanie zaliczona do
kosztow niekwalifikowalnych, z uwagi na fakt,
ze zostata poniesiona niezgodnie z
obowigzujacymi przepisami.



Opis faktur

*  Kopie faktur/dokumentéw o rwnowaznej wartosci dowodowej sg zatgcznikiem do wniosku o
ptatnosc

*  Przed wykonaniem kopii oryginatdw faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej,
na odwrocie kazdego z dokumentow nalezy zamiescic opis z nastepujacymi informacjami:

1) Numer umowy o przyznaniu pomocy,
2) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji,
3) Kwota wydatkdw kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu ............... zt,

4) Numer odrebnego konta, na ktérym zostaty zaksiegowane wydatki w ramach dane;j
operacji albo numer pozycji w Wykazie faktur lub dokumentdéw o rownowaznej
wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty,

5) Potwierdzenie poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez ztozenie
podpisu przez osoby sprawdzajgce wraz z datami ich ztozenia.

oraz opatrzy¢ klauzulg lub pieczecia o tresci: ,,Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020”

Uwaga: Kopie faktur/dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej moze
potwierdzi¢ za zgodnosc¢ z oryginatem Beneficjent



/Zasada konkurencyjnosci

* Koszty kwalifikowalne podlegajg refundacji w
petnej wysokosci, jezeli zostaty poniesione:

a) zgodnie z przepisami o zamowieniach
publicznych — w przypadku gdy te przepisy maja
zastosowanie

b) Zgodnie z zasadami dotyczacymi
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow —
w przypadku gdy te przepisy majg zastosowanie



Obowigzek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci
albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego

Beneficjenci sg zobowigzani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci
albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z realizacjg operacji, m.in. kosztow kwalifikowalnych, w tym rowniez
wartos¢ wktadu rzeczowego.

Wymog ten ma na celu identyfikacje poszczegdlnych operacji (zdarzen) ksiegowych
i gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow w ramach operaciji.

Beneficjent ma obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczgcych ewidenc;ji
zdarzen gospodarczych dokumentujgcych realizacje operacji w ramach przyjete;j
polityki rachunkowosci.

W zwigzku z tym, ze wktad rzeczowy jest kosztem kwalifikowalnym, to pomimo, iz
nie bedzie uwzgledniony w ujeciu bilansowym, to Beneficjent, majgc na uwadze
przepisy UE powinien ujg¢ te konta w ewidencji pozabilansowej (konta
pozabilansowe).



Beneficjenci prowadzacy ksiegi rachunkowe i
sporzadzajgcy sprawozdania finansowe zgodnie z
zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci

* Nalezy wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne,
pozwalajgce na wyodrebnienie zdarzen zwigzanych tylko z dang operacja
w tym rowniez wartosci wktadu rzeczowego - w uktadzie umozliwiajagcym
spetnienie wymagan w zakresie sprawozdawczosci i kontroli oraz w
zakresie sporzgdzania zestawienia z komputerowego systemu
ksiegowego. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespotéw kont, na
ktorych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z operacja.

lub

* Nalezy wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakc;ji
oraz kont ksiegowych zwigzanych z dang operacja. Wyodrebniony kod
ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy
rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktory umozliwia
sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreslonym przedziale
czasowym ujmujgcych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.




Beneficjenci prowadzgacy ksiegi
rachunkowe c.d.

Obowigzek prowadzenia oddzielnego systemu
rachunkowosci/korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego, w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych
dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji,
dotyczy rodwniez ptatnosci realizowanych z wyodrebnionego
rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego
wytacznie do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania.



Beneficjenci nie zobowigzani do
prowadzenia ksigg rachunkowych

e sporzadzajg zestawienie faktur lub rownowaznych dokumentow
ksiegowych zgodnie ze wzorem ustalonym we wniosku o ptatnosc
dla tabeli Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty.

e Zestawienie to musi by¢ prowadzone na biezgco, od momentu
poniesienia kosztdw w ramach operacji oraz musi by¢
przechowywane przez Beneficjenta przez okres realizacji operacji
oraz w tzw. okresie zwigzania celem (jesli operacja dotyczyta
kosztow inwestycyjnych) — 3 lata (przedsiebiorczosc).

* Weryfikacja spetniania powyzszego wymogu bedzie prowadzona w
ramach kontroli na miejscu.



Zestawienie faktur/réwnowaznych dokumentéw
ksiegowych wg tab. Wykaz faktur... z WOP

V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY

Numer konta Data Pozycja na Pozvcia w Kwota Kwota wydatkow Numer
. . - NIP Nazwa | dokumencie aycla w Data Sposéb . kwalifikowalnych (w ) podmiotu
Nr Rodzaj |ksiegowego lub{wystawienia zestawieniu wydatkow s
Lp. wystawcy | wystawcy albo zaptaty zaptaty ) wspolnie
dokumentuidokumentu { numerkodu | dokumentu rzeczowo- catkowitych . .
rachunkowego | (dd-mm-rn) dokumentu { dokumentu nazwa finansow (dd-mme-rr) | (G/P/K) (w20) Stem™* VAT wnioskujgcego
9 towaru/ustugi ym ogotem wym o ptatnos¢
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1
3
RAZEM (w zt) 0,00 0,00 0,00

* w kolumnie 12 nalezy w pisa¢ kw ote brutto jedynie w przypadku, gdy VAT jest kosztem kw alifikow alnym. W pozostatych przypadkach nalezy w pisa¢ kw ote netto.

**w kolumnie 13 nalezy w pisa¢ kw ote VAT jedynie w przypadku, gdy VAT jest kosztem kw alifikow alnym. W pozostatych przypadkach nalezy w pisa¢ 0,00.




Brak oznaczenia transakcji — sankcje

Jezeli zdarzenie powodujgce poniesienie kosztow kwalifikowalnych
nie zostato uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci
albo do identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu
rachunkowego — koszty te bedg podlegac refundacji w wysokosci

pomniejszonej 0 10%. Pomniejszeniu podlegaja koszty
kwalifikowalne.

Przyktad: Beneficjent ponidst 8 000 zt kosztow kwalifikowalnych
wynikajgcych z dwoch faktur po 4 000 zt kazda, przy czym jedna z
faktur nie zostata ujeta w oddzielnym systemie rachunkowosci —

redukcja za to naruszenie nie bedzie dotyczy¢ kwoty 8 000 zt, ale
kwoty 4 000 zi.



* Oswiadczenie dotyczace wyodrebnionych kont /
prowadzenia wykazu faktur lub dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych
poniesione koszty, w ramach poddziatania 19.2
»2Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc¢” —
oryginat, dokument sporzgdzany na wzorze
stanowigcym zatacznik do wniosku, wraz z:

— elementami polityki rachunkowosci (lub petnej
rachunkowosci) i zaktadowego planu kont oraz z
wydrukami z kont ksiegowych w ramach prowadzonych
ksigg rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z
operacjg ( w przypadku, gdy Beneficjent prowadzi ksiegi
rachunkowe) albo

— wykazem faktur w przypadku, gdy nie prowadzi ksigg
rachunkowych.




Rozlicznie wktadu rzeczowego

 towary — nieprzeznaczone na sprzedaz,
wspomagajgcych realizacje operacji, np. sprzet,
maszyny

e Grunty, nieruchomosci:

— wartosc¢ gruntu i nieruchomosci musi by¢ poswiadczona
przez niezaleznego, wykwalifikowanego eksperta lub
nalezycie upowazniony organ urzedowy;

— Wartos¢ wktadu rzeczowego w postaci gruntu lub
nieruchomosci, nie moze przekracza¢ 10 % tgcznych
wydatkow kwalifikowalnych dla danej operacji.

— Nieodptatna praca




Rozlicznie wktadu rzeczowego

 Wartos¢ wktadu rzeczowego w formie nieodptatnej
(wartos¢ towardow, gruntu lub nieruchomosci, wartos¢
pracy - ustug oraz robot budowlanych swiadczonych
nieodptatnie) — rozliczane w oparciu o Karte wkfadu
rzeczowego w formie nieodptatnej, w tym: wartosc
towarow, gruntu lub nieruchomosci, wartosc pracy
(ustug oraz robot budowlanych swiadczonych
nieodptatnie) — zatgcznik do WOP

e Karta ta, zawiera dane dotyczace wykonawcy, ewidencji
czasu pracy, rodzaju wykonanej pracy oraz
potwierdzenie wykonania i przyjecia pracy.



Rozliczenie wktadu rzeczowego

Zatacznik nr VIII. A.19

W-2_19.2

KARTA WKtADU RZECZOWEGO W FORMIE NIEODPEATNEJ,W TYM: WARTOSC TOWAROW, GRUNTU LUB NIERUCHOMOSCI, WARTOSC PRACY (UStUG ORAZ ROBOT
BUDOWLANYCH SWIADCZONYCH NIEODPLATNIE)

Znak sprawy UM

Imie i nazw isko osoby /

Wartos¢

Razem

miejscowos$c i data

nazw a podmiotu / adres / Termin realizaciii Jednostka | Liczba / jednostkow a w arto$é 'VPv?dglsZosoplyb Podpis
Swiadczacej lub PESEL / NIP* Opis w kladu rzeczow ego 'e ca a.CJ © 'os a C ,? w ktadu w ktadu swiadc a.cleJ u. przyjmujagcego UWAGI
Lp. L i czas trw ania miary ilos¢ udostepniajgcej
udostepniajgcej w kiad rzeczow ego rzeczow ego w kiad rzeczow y
w ktad rzeczowy
rzeczowy (w zt) (w zt)
1 2 3 4 5 6 7 8=6x7 9 10 11
1
2
RAZEM:

podpis Beneficjenta / os6b reprezentujgcych Beneficjenta / petnomocnika

* obowigzek podawania numeru NIP nie dotyczy 0séb fizycznych objetych rejestrem PESEL, nie prowadzgcych dziatalno$ci gospodarczej lub niebedacych zarejestrowanymi podatnikami podatku od towaréw i
ustug.




Nieodptatna praca

e Stata stawka za godzine pracy (ustalana na etapie
wniosku o przyznanie pomocy) x liczba
przepracowanych godzin;

* Wartosc¢ wktadu rzeczowego w formie
nieodptatnej pracy ustala sie jako iloczyn liczby
przepracowanych godzin oraz ilorazu
przecietnego wynagrodzenia w gospodarce
narodowej w drugim roku poprzedzajgcym rok, w

ktérym ztozono wniosek o przyznanie pomocy, i
liczby 168



Stawka za godzine pracy

e Whioski ztozone w 2017 r.:

* Przeciethe wynagrodzenie w gospodarce
narodowej za 2015 - 3899,78 zt

(Komunikat Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego z dnia 9 lutego 2016 r.
w sprawie przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w 2015 r.)

. 3899,78 z1/168 = 23,21 zt/godz.

* Wartosé nieodptatnej pracy = 23,21 zt/godz. x
liczba przepracowanych godzin w projekcie.



Wartosc¢ gruntow i nieruchomosci

* udostepnianie pomieszczen na potrzeby realizacji operac;ji
— nalezy ustali¢ czy obowigzujg oficjalne stawki czynszu i
jaki podmiot jest uprawniony do ich okreslenia, np.:

— udostepnianie pomieszczen w budynkach gminy wchodzgcego w
sktad zasobu nieruchomosci gminy — wartos¢ wktadu
rzeczowego (tj. pomieszczen) potwierdzona stosowng uchwata
Rady Gminy, ktora jest uprawniona do podejmowania uchwat w
sprawie dzierzawy/najmu nieruchomosci gminy

* nieruchomos¢ bedaca wtasnoscia osoby fizycznej, ktora
udostepnia lokal uzytkowy wchodzacy w sktad
nieruchomosci stanowigcej witasnosc tej osoby, wartosc
nieruchomosci okreslona przez rzeczoznawce majgtkowego
(wycena rzeczoznawcy);




Sprzet, surowce

* Sprzet, surowce — okreslenie wartosci
powinno sie opiera¢ na cenach rynkowych,
przy uwzglednieniu ilosci i jakosci
udostepnionych surowcow, czy parametrow
udostepnionego sprzetu



Koszty ogolne, koszty zakupu srodkow
transportu — ograniczenia

* Kwota kosztow ogolnych nie moze przekroczyc
poziomu 10% pozostatych kosztow
kwalifikowalnych operacji, a koszty zakupu
srodkow transportu, nie moga przekroczyc
30% pozostatych kosztow kwalifikowalnych
operacji pomniejszonych o koszty ogdlne.



/akaz wspotfinansowania kosztow
kwalifikowalnych

* Beneficjent zobowigzuje sie do
niefinansowania kosztow kwalifikowalnych z
udziatem innych srodkow publicznych

— Wyjatek: operacje realizowane przez JSFP i
organizacje pozarzagdowe (o ile
wspotfinansowanie nie jest z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spdjnosci lub
jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu
finansowego)



Osiggniecie zatozonego poziomu
sprzedazy — 30%

e Osiggniecia co najmniej 30% zaktadanego w
biznesplanie, ilosciowego lub wartosciowego
poziomu sprzedazy produktow lub ustug do
dnia, w ktorym uptynie rok od dnia wyptaty
ptatnosci koncowej;



Osiggniecie zatozonego poziomu
sprzedazy — 30%

 Dane o wielkosci sprzedazy podawane w
formularzu ,INFORMACIJA MONTORUJACA Z
REALIZACIJI BIZNESPLANU / INFORMACII PO
REALIZACJI OPERACII” — w czesci vi. ocena

ZREALIZOWANEGO POZIOMU SPRZEDAZY PRODUKTOW LUB UStUG DO
DNIA, W KTORYM UPLYNAt ROK OD DNIA WYPLATY PtATNOSCI
KONCOWEJ / Il TRANSZY



DNIA WYPLATY PLATNOSCI KONCOWE.J / Il TRANSZY

1. Osiggnat co najmniej 30% zaktadanego w biznesplanie iloSciowego lub
wartosciowego poziomu sprzedazy produktow lub ustug

V1. OCENA ZREALIZOWANEGO POZIOMU SPRZEDAZY PRODUKTOW LUB USLUG DO DNIA, W KTORYM UPLYNAL ROK OD

(wybierz z listy)

VII. ZESTAWIENIE ZREALIZOWANYCH USLUG ORAZ SPRZEDANYCH PRODUKTOW LUB TOWAROW

Zrealizow any ilosciow y lub w arto$ciow y
poziom sprzedazy produktéw lub ustug do
dnia, w ktorym uptynat rok od dnia w yptaty

Produkty / ustugi / tow ary ptatnosci koncow ej /
Il transzy
o Wartos¢ netto/brutto
llos¢ / liczba

(w zh

Lp. 1 2

3

ARl IR B B o




Ocena spetnienia warunku osiggniecia zaktadanego w
biznesplanie, co najmniej 30% poziomu sprzedazy

* Bedzie prowadzona w pierwszej kolejnosci w oparciu o
sume wartosciowego poziomu sprzedazy lub sume
iloSciowego poziomu sprzedazy;

W przypadku, gdy zadna z tych sum nie stanowi co najmniej
30% zaktadanego w biznesplanie poziomu sprzedazy,
weryfikacja warunku bedzie sie odbywac w stosunku do
kazdej pozycji zaktadanej w Tabeli 3.2 Biznesplanu - w
ramach danej pozycji nalezy wykazac¢ co najmniej 30%
ilosciowy lub wartosciowy poziom sprzedazy w stosunku do
zatozen okreslonych w Tabeli 3.2 Biznesplanu, aby mozna
byto uznac, iz zobowigzanie okreslone w umowie o
przyznaniu pomocy zostato zrealizowane.



Tabela 3.2. BP - Zaktadany ilosciowy i wartosciowy poziom sprzedazy
produktéw / ustug / towarow

Produkty / ustugi / towary Planowany ilosciowy i wartosciowy poziom sprzedazy
produktow lub ustug do dnia, w ktdrym uptynie rok

od planowanego dnia wyptaty ptatnosci koncowej

llos¢ / liczba Wartos$¢ netto/brutto (w zt)




INFORMACJA MONITORUJACA Z REALIZACIJI BIZNESPLANU/ INFORMACIJA PO
REALIZACJI OPERACII jest sktadana w terminach:

* Beneficjenci realizujgcy operacje w zakresach min: przedsiebiorczosc,
rozwoju rynkow zbytu produktow i ustug lokalnych - sktadajg w terminie
do konca kwartatu, nastepujgcego po pierwszym roku, liczonym od dnia
wyptaty przez Agencje ptatnosci koncowej/drugiej transzy.

Przyktad:

W przypadku, jesli data ptatnosci koicowej nastgpita 4 kwietnia 2019r.,
Beneficjent ma obowigzek ztozenia informacji monitorujgcej z realizacji
biznesplanu do konca wrzesnia 2020r.

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia IPRO/IMRB za okres petnego roku
liczonego od dnia dokonania ptatnosci koncowej/ptatnosci drugiej transzy.

e Oznacza to, ze dane przedstawiane w IPRO/IMRB dotyczgce m.in. poziomu
sprzedanych produktow, ustug badz towarow powinny odzwierciedlaé
poziom sprzedazy w petnym roku nastepujacym od dnia dokonania
ptatnosci koricowej/ptatnosci drugiej transzy.



INFORMACJA MONITORUJACA Z REALIZACIJI BIZNESPLANU/ INFORMACIJA PO
REALIZACJI OPERACII jest sktadana w terminach:

* Beneficjenci realizujgcy operacje w zakresach
m.in. zachowanie dziedzictwa, infrastruktura
turystyczna, rekreacyjna, kulturalna - sktadajg w
terminie od 1 stycznia do 31 stycznia drugiego
roku kalendarzowego liczonego od roku
otrzymania ptatnosci koncowej lub od 1 do 30
dnia roboczego po zakonczeniu roku

obrachunkowego nastepujgcego po roku

obrachunkowym, w ktorym Beneficjent otrzymat
ptatnosc¢ koncowa.




Inne dokumenty potwierdzajgce realizacje
operacji

Stosownie do zakresu operacji, realizacja operacji lub jej etapu
obejmuje rowniez:

* uzyskanie wymaganych odrebnymi przepisami oraz
postanowieniami umowy: opinii, zaswiadczen, uzgodnien,
pozwolen lub decyzji zwigzanych z realizacjg operacji;

* zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen,
infrastruktury technicznej, w tym wyposazenia oraz wykorzystanie
zrealizowanego zakresu rzeczowego operacji do prowadzenia
dziatalnosci, ktorej stuzyta realizacja operacji lub ktorej prowadzenie
stanowito warunek przyznania pomocy,

- nie pozniej niz do ostatniego uzupetnienia wniosku o ptatnosc



Inne dokumenty potwierdzajace

realizacje operacji

Umowy z dostawcami lub wykonawcami
— umowy (oraz aneksy do umow) wymagane sg w sytuacji, jezeli wczesniej nie
zostaty dostarczone, np. w ramach dokumentacji zwigzanej z
przeprowadzonymi postepowaniami o udzielenie zamowien publicznych.

* Interpretacja przepisdw prawa podatkowego (interpretacja
indywidualna) wydana przez Organ upowazniony (w przypadku, gdy
Beneficjent ztozyt do wniosku o przyznanie pomocy Oswiadczenie o
kwalifikowalnosci VAT oraz wykazat w kosztach kwalifikowalnych VAT)

— Zatgcznik jest wymagany w przypadku, gdy Beneficjent ztozyt do wniosku o
przyznanie pomocy Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, wykazat w kosztach
kwalifikowalnych VAT, a z informacji z otrzymanej z udostepnionej przez
Ministerstwo Finansow pod adresem https://ppuslugi.mf.gov.pl/ bazy
podatnikéw VAT, wynika, ze Beneficjent figuruje jako czynny podatnik VAT.

— whniosek do wtasciwego organu o wydanie ww. interpretacji indywidualnej
nalezy ztozyé z odpowiednim wyprzedzeniem (wydanie interpretacji moze
trwac do 3 miesiecy).




Interpretacja indywidualna

e wszystkie wnioski oraz inng korespondencje zwigzang z
wydawanymi interpretacjami indywidualnymi nalezy
kierowac¢ do Krajowej Informacji Skarbowej na adres:

— ul. Teodora Sixta 17, 43-300 Bielsko-Biata

— lub drogg elektroniczng przez e-PUAP na adres skrytki
Krajowej Informacji Skarbowej: /KIS/wnioski

e wzory wnioskow o wydanie interpretacji — nowe wzory
okreslone rozporzadzeniami sg dostepne na stronach
internetowych KIS oraz KAS.

http://www.kis.gov.pl/zalatwianie-spraw/wydawanie-
interpretacji



http://www.kis.gov.pl/zalatwianie-spraw/wydawanie-interpretacji

Inne dokumenty

* Decyzja o pozwoleniu na budowe

— w sytuacji, gdy etapie sktadania wniosku o pomoc
Whioskodawca nie dysponowat pozwoleniem na
budowe (z klauzulg ostatecznosci),

— decyzja taka powinna byc¢ dostarczona najpozniej
na etapie sktadania pierwszego wniosku o
ptatnosc (jesli operacja etapowa).

— Decyzje nalezy ztozy¢ ze wszystkimi zatgcznikami,
na podstawie ktorych zostata wydana.



Inne dokumenty

* Pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego (jesli
taki obowigzek wynika z przepiséw prawa budowlanego)

— Dokument wymagany jest takze, jezeli przystgpienie do
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci ma
nastgpic przed wykonaniem wszystkich robot
budowlanych.

— Dokument powinien by¢ ostateczny i prawomocny, gdyz
do momentu, kiedy decyzja nie stanie sie ostateczna, nie
podlega ona wykonaniu (decyzja jest ale nie wywotuje
skutku).

— (kategorie obiektu budowlanego, dla ktérego wymagane
jest uzyskanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie,
okresla art. 55 ustawy Prawo budowlane)



Inne dokumenty

Zawiadomienie wtasciwego organu o zakonczeniu budowy ztozone
co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystgpienia do
uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepisow prawa
budowlanego lub wtasciwy organ natozyt taki obowigzek — oryginat
lub kopia wraz z:

- oSwiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia
zgtoszenia zakonczenia robot wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu
— oryginat

albo

- zaSwiadczeniem wydanym przez wtasciwy organ, ze nie wnosi
sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robat
budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni -
oryginat lub kopia.



Inne dokumenty

e Kosztorys réznicowy - oryginat lub kopia

— Kosztorys roznicowy nalezy dostarczy¢ w przypadku
zmian stanu faktycznego w stosunku do
zaplanowanego zakresu prac w projekcie budowlanym
/kosztorysie inwestorskim/ kosztorysie ofertowym/
umowie 0 przyznaniu pomaocy.

— W przypadku dostarczenia kosztorysu roznicowego,
jego przedmiar bedzie stanowit podstawe do
weryfikacji zakresu rzeczowego.



Inne dokumenty

Protokoty odbioru robdt / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen /
instalacji oprogramowania lub Oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym
wykonaniu ww. czynnosci z udziatem srodkéw wiasnych —

Sprawozdanie z realizacji biznesplanu - sktadane z wnioskiem o ptatnosc
(formularz urzedowy)

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub
cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spétdzielczg kase
oszczednosciowo—kredytowa, na ktory maja byc¢ przekazane srodki
finansowe z tytutu pomocy — oryginat lub kopia (zaswiadczenie z banku,
kopia umowy z bankiem, oswiadczenie beneficjenta o nr rachunku)

Petnomocnictwo
Umowa cesji wierzytelnosci



Inne dokumenty

* Aktualny wyciag z rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki /
wyprzedzajgcego finansowania - oryginat lub
kopia

— Zatagcznik wymagany, gdy, Beneficjent ubiegat sie o
wyptate zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania.



Inne dokumenty

* Decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji
drogowej - zostat zobligowany do je;
uzyskania

* |Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne
dokumenty, ktorych uzyskanie byto wymagane
przez odrebne przepisy w zwigzku ze
zrealizowang operacjg, np:

— zaswiadczenie o wpisie do ewidencji innych
obiektow, decyzja okreslajgca kategorie obiektu
hotelarskiego,




Inne dokumenty

Dokument stwierdzajgcy dopuszczenie pojazdu do ruchu oraz dokument
potwierdzajgcy zawarcie umowy obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej posiadacza pojazdu lub dowdd optacenia sktadki za to ubezpieczenie -
kopia

Dokumenty dodatkowe umozliwiajgce identyfikacje Srodka transportu (karta
pojazdu, ksigzka gwarancyjna, Swiadectwo homologacji jezeli dotyczy) - kopia

Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD) zawierajgce
stosowng adnotacje celnikdw przeprowadzajgcych odprawe, jako potwierdzenie
dopuszczenia towardéw do obrotu — dotyczy maszyn i urzgdzen zakupionych w
krajach nienalezacych do Unii Europejskiej — kopia
— Dokumenty powyzsze nalezy dotgczy¢ do wniosku o ptatnosc jedynie w przypadku, gdy
maszyny i urzagdzenia zostaty zakupione od sprzedawcy, ktérego adres wskazany na fakturze

lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej, znajduje sie poza obszarem Unii
Europejskie;j.



Inne dokumenty

* Decyzje wydane przez Powiatowego Lekarza
Weterynarii;

* Opinie wydane przez Powiatowego Inspektora
Sanitarnego

* Informacja o spetnieniu wymagan w zakresie
ochrony srodowiska wydana przez Wojewodzki

Inspektorat Ochrony Srodowiska - jezeli dotyczy
(w przypadku, gdy odrebne przepisy prawa okreslajq jakie
warunki powinny byc spetnione przy realizacji inwestycji
objetej operacjq)



Inne zobowigzania beneficjenta

* niewspotfinansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji z
innych srodkow publicznych zgodnie z warunkami
przyznania pomocy;

* realizowanie operacji zgodnie z biznesplanem
(przedsiebiorcy);

e zapewnienie trwatosci operacji zgodnie z art. 71
rozporzadzenia nr 1303/2013, w okresie 5 lat od dnia
wypftaty ptatnosci korncowej, a w przypadku prowadzenia
mikroprzedsiebiorstwa albo matego przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdw rozporzadzenia nr 651/2014 w
okresie 3 lat od dnia wyptaty ptatnosci koricowej;



Inne zobowigzania beneficjenta

do dnia w ktorym uptynie 5 lat od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;j a
w przypadku matego lub mikroprzedsiebiorstwa - do dnia w ktorym
uptynie 3 lata od dnia wyptaty ptatnosci koicowe;j:

* nieprzenoszenia prawa wtasnosci lub posiadania nabytych dobr,
wybudowanych, przebudowanych, wyremontowanych w potgczeniu
z modernizacjg budynkow lub budowli, na ktére zostata przyznana i
wyptacona pomoc, oraz ich wykorzystywania w sposob zgodny z
przeznaczeniem i celami operacji, z wytgczeniem stosowania
Cczasowego przenoszenia wtasnosci na zabezpieczenie
wierzytelnosci jako formy zabezpieczen kredytéw/ pozyczek
udzielanych na realizacje operacji;

 umozliwienia przedstawicielom Zarzagdu Wojewodztwa i Agencji
dokonywania kontroli i wizyt w miejscu realizacji operacji



Inne zobowigzania beneficjenta

 umozliwienia przedstawicielom Zarzadu
Wojewoddztwa, Agencji, Ministra Finansow,
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Komisji

Europejskiej, Europejskiego Trybunat
Obrachunkowego, organow Krajowej

u

nodmiotom

Administracji Skarbowej oraz innym

upowaznionym do takich czynnosci, dokonywania
audytéw i kontroli dokumentéw zwigzanych z
realizacjg operacji i wykonaniem obowigzkéw po
zakonczeniu realizacji operacji lub audytow |

kontroli w miejscu realizacji operacji
Beneficjenta (3/5 lat)

lub siedzibie



Inne zobowigzania beneficjenta

* obecnosci i uczestnictwa osobistego albo
osoby upowaznionej przez Beneficjenta albo
osoby reprezentujgcej Beneficjenta bedgcego
osobg prawng lub spotkg osobowa w
rozumieniu Kodeksu spoétek handlowych w
trakcie wizyt, audytow lub kontroli, w terminie
wyzhaczonym przez upowaznione podmioty,




Inne zobowigzania beneficjenta

* niezwtocznego informowania Zarzadu
Wojewoddztwa o planowanych albo zaistniatych
zdarzeniach zwigzanych ze zmiang sytuacji
faktycznej lub prawnej Beneficjenta, mogacych
mieC wptyw na realizacje operacji zgodnie z
postanowieniami umowy, wyptate pomocy lub
spetnienie wymagan okreslonych w Programie i
aktach prawnych wymienionych w § 1 Umowy
przyznania pomocy;



Inne zobowigzania beneficjenta

* dokumentowania zrealizowania operacji lub jej czesci oraz
przechowywania catosci dokumentacji zwigzanej z
przyznang pomoca (a w przypadku mikro lub matego
przedsiebiorstwa dodatkowo w okresie 5 lat umozliwienia
ich kontroli i audytow Zarzgdowi Wojewodztwa, Agencji,
Ministrowi Finansow, Ministrowi Rolnictwa i Rozwoju Wsi,
Komisji Europejskiej, Europejskiemu Trybunatowi
Obrachunkowemu, organom Krajowej Administracji
Skarbowej oraz innym podmiotom upowaznionym do
takich czynnosci);

e udostepniania uprawnionym podmiotom informacji
niezbednych do monitorowania i ewaluacji Programu (w
przypadku mikro, matego lub przedsiebiorstwa tez 5 lat)



Inne zobowigzania beneficjenta

* w przypadku mikro i matego przedsiebiorstwa
— do dnia w ktorym uptynie 3 lata od dnia
wyptaty ptatnosci koncowej beneficjent
zobowigzuje sie tez do prowadzenia
dziatalnosSci zwigzanej z przyznang pomoca,
ktorej stuzyta realizacja operacji, lub ktorej
prowadzenie stanowito warunek przyznania
pomocy, bez zmiany sposobu lub miejsca jej
prowadzenia i z wykorzystaniem
zrealizowanego zakresu rzeczowego operacji;




Uwaga

* Nie jest mozliwe zawieszanie wykonywanej
dziatalnosci (nawet w przypadku, gdy
przedmiotem operacji jest rozwijanie
dziatalnosci sezonowej).



Inne zobowigzania beneficjenta

* Beneficjent zobowigzuje sie do spetniania, do dnia ztozenia
whniosku o ptatnos¢ koncowa:

— a) warunkow okreslonych w § 3 rozporzadzenia a w przypadku spofki
cywilnej, przez wszystkich wspdolnikéw tej spotki.

(§ 3: adres wykonywania dziatalnosci, adres siedziby firmy) w zakresie

odpowiednim do formy prawnej (osoba prawna — siedziba na LSR, osoba

fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gosp. miejsce wykonywania dziatalnosci
oznaczone adresem wpisanym do CEiDG znajduje sie na obszarze LSR),

— b) prowadzenia mikroprzedsiebiorstwa albo matego przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow rozporzadzenia nr 651/2014, w przypadku
gdy Beneficjent wykonuje dziatalnos¢ gospodarczg, do ktdérej stosuje
sie przepisy ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej

* Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy o wielkosci
przedsiebiorstwa - sktadane tez z wnioskiem o ptatnosc



Ponadto Beneficjenci zobowigzujg sie do:

* informowania i rozpowszechniania informacji o
pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z
przepisami Zatgcznika lll do rozporzadzenia nr
808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020, opublikowanej na stronie
internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju
Wsi oraz z uwzglednieniem zasad okreslonych
przez LGD i zamieszczonych na jej stronie
internetowej, w terminie od dnia zawarcia
umowy do dnia wyptaty ptatnosci koncowej;




Ponadto Beneficjenci zobowigzujg sie do:

* przekazywania i udostepniania Zarzagdowi
Wojewodztwa, LGD oraz innym uprawnionym
podmiotom danych zwigzanych z operacjg, w
terminie wynikajagcym z wezwania do
przekazania tych danych;

* nieosigganie zyskow z operacji realizowanych
w zakresie niekomercyjnej infrastruktury



Ponadto Beneficjenci zobowigzujg sie do:

* ztozenia w Zarzgdzie Wojewoddztwa wypetnionej informacji po realizacji
operacji, zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie internetowej Urzedu
Marszatkowskiego, w terminie od 1 stycznia do 31 stycznia drugiego roku
kalendarzowego liczonego od roku otrzymania ptatnosci koricowej/ od 1
do 30 dnia roboczego po zakoriczeniu roku obrachunkowego
nastepujacego po roku obrachunkowym, w ktdorym otrzymat ptatnosc
koncowa.

* Przez 5 lat/ 3 latal) od dnia wyptaty ptatnosci koricowej, Beneficjent
zobowigzuje sie do ztozenia na kazde wezwanie Zarzgdu Wojewoddztwa
(nie czesciej niz raz w roku) informacji po realizacji operacji;

— Dotyczy operacji w zakresie, o ktérym mowaw § 2 ust. 1 pkt5i 6
rozporzadzenia (zachowanie dziedzictwa lokalnego, niekomercyjna
infrastruktura), a takze operacji, w wyniku ktérych zostang utworzone miejsca
pracy, z wytgczeniem operacji, dla ktérych wymagane jest ztozenie informac;ji
monitorujacej z realizacji biznesplanu;



Ponadto Beneficjenci zobowigzujg sie do:

e ztozenia w Zarzadzie Wojewoddztwa informacji
monitorujgcej z realizacji biznesplanu, zgodnie ze
wzorem dostepnym na stronie internetowej
Urzedu Marszatkowskiego — w terminie do konca

Kkwartatu, nastepujgcego po pierwszym roku,

iczonym od dnia wyptaty przez Agencje ptatnosci

Koncowe;.

— dotyczy operacji w zakresie, o ktéorym mowa w § 2 ust.
1 pkt 2-4 rozporzadzenia (w tym m.in. rozwdj
przedsiebiorczosci, infrastruktura niekomercyjna)




Warunki wyptaty pomocy

* Agencja wyptaca srodki finansowe z tytutu pomocy, jezeli
Beneficjent:

— 1) zrealizowat operacje lub jej etap, w tym ponidst i optacit zwigzane z
tym koszty przed dniem ztozenia wniosku o ptatnos¢ obejmujacego te
koszty, a gdy zostat wezwany do usuniecia brakdw w tym wniosku — nie
pozniej niz w terminie 14 dni od dnia doreczenia tego wezwania,
zgodnie z warunkami okreslonymi w rozporzadzeniu i w umowie oraz
warunkami okreslonymi w innych przepisach dotyczacych inwestycji
objetych operacjg;

— 2) zrealizowat lub realizuje zobowigzania okreslone w umowie;

— 3) udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej etapu, w tym
poniesienie kosztow kwalifikowalnych z tym zwigzanych;

— 4) ztozyt wniosek o ptatnos¢ nie pdzniej niz w terminie 2 lat od dnia
zawarcia umowy i nie pozniej niz w dniu 31 grudnia 2022, z
zastrzezeniem termindw wskazanych w umowie



e Szczegbdtowe zobowigzania Beneficjenta,
sankcje w przypadku ich nie spetnienia i

warunki wyptaty oraz zwrotu pomocy zawiera
umowa przyznania pomocy;



Ksiega wizualizacji

* informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy
otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami Zatacznika lll
do rozporzadzenia nr 808/2014 opisanymi w Ksiedze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz z
uwzglednieniem zasad okreslonych przez LGD i
zamieszczonych na jej stronie internetowej, w terminie od

dnia zawarcia umowy do dnia wyptaty ptatnosci koncowej
(Rozporzqdzenie wykonawczym Komisji (UE) 2016/669 z dnia 28 kwietnia
2016 r. zmieniajgcym rozporzgdzenie wykonawcze (UE) nr 808/2014
zmienione zostaty przepisy rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr
808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)



/Zgodnie z Ksiegg wizualizacji znaku
PROW 2014-2020:

* W okresie realizacji operacji beneficjent
informuje opinie publiczng o pomocy
otrzymanej z EFRROW za pomocg informac;ji
Zamieszczonej na swojej stronie internetowe]
do uzytku profesjonalnego (jezeli taka istnieje
oraz poprzez:

— plakat (o minimalnym formacje A3) lub tablice

informacyjna, gdy wysokosc¢ catkowitego wsparcia
publicznego operacji przekracza 50 tys. euro



PLAKAT LUB TABLICA

Plakat A3 lub tablice informacyjng zamieszcza
beneficjent, jezeli catkowite wsparcie publiczne
na operacje przekracza 50 tys. euro (przyktad na
str. 23 i 25 oraz w zatacznikach do Ksiegi
wizualizacji...).

Dla plakatu minimalny format to A3.

A3 to znormalizowany format arkusza o
wymiarach 297x420 mm.

Plakat podobnie jak tablica moze miec orientacje
pionowa lub poziomga (przyktad na str. 23, 25
Ksiegi wizualizacji...).



PLAKAT LUB TABLICA

Jednym z elementow zamieszczanych na plakacie, czy
tablicy oraz na stronie internetowej beneficjenta (jezeli taka
istnieje), jest cel operacji.

Przepisy UE nie okreslajg wymiardw tablicy informacyjne;j.
Rekomendowana wielkosc¢ to 80 x 120 cm lub format A3.

Plakat lub tablice beneficjent umieszcza w miejscu tatwo
widocznym i dostepnym dla odbiorcow.

Zamieszczenie tablicy w miejscu tatwo widocznym i
dostepnym dla odbiorcow, ale w znacznej odlegtosci np. od
drogi wymusza wykonanie tablicy odpowiednio wiekszej.



PLAKAT LUB TABLICA

Plakat lub tablica zawiera odpowiednio, w zaleznosci od dziatania/poddziatania PROW 2014-2020:
* nazwe/tytut operacji,
e gtdwny cel operacji
oraz
* nazwe dziatania PROW 2014-2020, w ramach ktdrego realizowana jest operacja,
e znak (symbol) Unii Europejskie;j,
e slogan , Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa
inwestujgca w obszary wiejskie”,

e logo Leader w przypadku dziatan angazujgcych srodki finansowe w ramach Leader,

e logo PROW 2014-2020.
Informacje te zajmujg przynajmniej 25% powierzchni plakatu lub tablicy.

Plakat lub tablica znajduje sie w miejscu realizacji operacji/siedzibie beneficjenta przez caty czas
realizacji operaciji.

Plakat lub tablice nalezy wykona¢ z takiego materiatu by informacje, ktére sie na nich znajdujg byty
widoczne i czytelne przez caty ten czas.



Przyktad tablicy informacyjnej o
wymiarach 120 cm x 80 cm.
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,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich:
Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

Operacja pn. XXXXXXXXXXXXX majgca na celu XXXX XX XXXXXXX XXX wspotfinansowana
jest ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach dziatania
"Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER"
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.



Przyktadowy plakat formatu A3.

LEuropojsil Fundusz Rolny
na roecz Roowoju Obszandw Wiejskidch:

Europa (mwestujaca w obszary wiciskoe®.
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Programu Rorwoju Sbsxardw Wissioch
na 3 2001420500,




STRONA INTERNETOWA

W sytuacji, gdy beneficjent posiada strone internetowg (gtdwna strona
beneficjenta lub podstrona dotyczaca operacji) beneficjent zamieszcza
obowigzkowo:

— krotki opis operacji, w ktorym informuje o przedsiewzieciu i pomocy
otrzymanej z EFRROW (tzn. slogan ,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”) wskazujac
jednoczesnie jej cel i przewidywane wyniki,

— znak (symbol) Unii Europejskiej,

— logo PROW 2014-2020,

— orazinne logo, ktérego zamieszczenie jest wymagane lub dopuszczalne (logo
LEADER, logo lokalnej grupy dziatania oraz ewentualnie logo beneficjenta).
Mozna zamiescic¢ tez herb/ ogo wojewddztwa lub gminy. W przypadku
umieszczania herbu wojewddztwa lub gminy nalezy obok symbolu UE
zamiesci¢ wskazanie na udziat Unii poprzez tekst: Unia Europejska. Tekst Unia
Europejska mozna zamiesci¢ ponizej lub po prawej stronie symbolu UE.

Informacje te zajmuja przynajmniej 25 % powierzchni strony (widocznej na
ekranie bezposrednio po wejsciu uzytkownika na strone/ podstrone bez
koniecznos$ci przewijania strony w dot).



STRONA INTERNETOWA

* Opis operacji zawiera nastepujace informacje:
e typ/nazwa operacji,
e cel operacji,
e planowane/przewidywane wyniki operacji/ efekty,

* nazwa dziatania PROW 2014-2020, w ramach ktorego
realizowana jest operacja.

* Do tresci obowigzkowej beneficjent moze dodac
dodatkowy tekst (nieobowigzkowy):
— wartosc projektu lub
— wartosc uzyskanego dofinansowania.
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,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich:
Europa inwestujgca w obszary wiejskie.”

Dziekujemy za uwage



